PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Nota importante:

Para utilizar este protocolo es necesario que el usuario a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) Nombres del; rector, tesorero y jefe de presupuesto
4) Identificar el sistema general de programa fénix en los siguientes aspectos:
a) Equipo servidor de datos donde esté instalado programa fénix
Ejemplo
Ruta=localhost:d:\programa_fenix_2014\dbfenix\
b) Poseer clave de administrador de sistema
1) Usuario 31 0 69
c) Activar programa de asistencia remota
i) Id
i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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g”/Z[ PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Protocolo

1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.

2. Abrir:
a. Programa fénix desde la carpeta o acceso directo o barra

de tarea o inicio programas recientes.
b. Abrir el médulo de presupuesto
Pestafia procesos especiales
Opcion configuracion basica

oo

4.1 Asignar Cuentas (Presupuesto Aprobado)
4.2 Adicion Presupuestal
4.2 Disminucion Presupuestal

4.3 Traslado Presupuestal

44 Anulzcion de Movimientos(Presupuesto Aprobado - Adicion - Traslados)

45 Anulzcién de Comprobantes Ingreso y Egreso Contabilidad CtrisC
4.6 Anulacion de Orden de Page. Inventario Ctrl+t
47 Anulacion de Registro Presupuestal Prestpuesto e
4.8 Anulacion de CDP

Frograma
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3. Dentro de la pantalla digitamos los cuadros ubicados en la parte
derecha del cuadro, y nos debe quedar de la siguiente forma

==

w FENIX 20 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

S0 e AR A2

s \
Contabilidad CirleC

Inventario Ctri+
Presupuesto Cirlp

Formato de Impresion a -
o R —
CONTHALE & AONINETRATIT: = -

Datos Basicos
(SCDP):

Secretariofa] Hacienda: Cargo:  [RECTOR
L ] Nombre: [MANLIEL LEMUS FUENTES
Unidad Ejecutora: - Jefe de Presup (CDP):

Cargo:  |CONTADOR

Nombre: |YLNAU‘S 0OR0ZCO

Subgerente Administrativa y Financier

PagadorfTesorera

Cargo: __TESEIHEREI

£l Comprometer Con RP.

- 0945am,

E o e
IR s ojeona
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) [ Escritorio y Web ]

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

a. Desplegamos la pestafa llamada tipo ubicada en la parte
superior izquierda y escogemos el tipo de formato de
impresioén gque queremos

%l:) FENIX 20 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto o = 2
M Do F Consultas Reportes Procesos Especiales
= | = ~ T | £ — = =
JEN o= 28 [l i
y . e ﬁ —ZARL, £ o | S| ~ |
(Ye Besicall) [E=8 R =)
Contabilidad ctriC
Formato de Impresion i |nventario -
= s — ]
Tipo: 5 YENR — Prosunuesto =
Colegiol L T
_Datos |Colegio?
Alcaldias r (SCDP):
Salud
Secretal| oy 479] Cargo:  [RECTOR
:g::::g Nombre: ‘MANUELANTDNID LEMUS FUENTES
Unidad Jefe de P (CDP)
[ [
Subgerente Administrativa y Financiero Nombre: [IVAN DARIO MOLINA SAENZ
\ [ ] PegedorTesonm
5 TESORERD
I Gompromstor Gon RP. B
Hombre: ‘DAF\LDE MARIOACOSTAESPITIA
o
‘ bl ot ‘ B core
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= Ole|™]%w B
b. Verificamos que el chequeo "comprometer con RP™ este
activo

] E",? Configuracion Basica(l) EI@

- Formato de Impresion §aimna
- - : Vo oy
S Cologiol [ LERIY —
CONTALE & SDNINETRATIV
- Datos Basicos
- GerentefRector (SCDP):
Secretariofa) Hacienda: Cargo: |HEETDH |

| | Nombre: |M."-\NL|EL AMTORIO LEMUS FUENTES

Unidad Ejecutora: - Jefe de Presupuesto (CDP):
| | Cargo: |CONTADOR |

Subgerente Administrativo y Financiero Mombre: ||V-‘3*N DARID MOLIMA SAENS

| - Pagador/Tesorero:

Cargo:  |TESORERO

-
( £ Cojprometer Con RP.
Mombre: |D’-\HLDS MARID ACOSTAESPITIA

LT
H Guardar J Cemar
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PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS
Se pulsa el Boton guardar

_ ‘,{,‘; Configuracion Basica(l)

[ ][ )

- Formato de Impresion §aing
i _ LR ‘.’-_'___,_,.—-_——_
Tpo: [FETH E cf'ﬁ[“}{ —
CONTUALE & ADNINETRATIT:
- Datos Basicos
- Gerente/Rector (SCDPY):
Secretariofa] Hacienda: Cargo: |HEETDH |

Unidad Ejecutora:

| Hombre: |Ma’-‘«NL|EL AMTOMIO LEMUS FUENMTES

~Jefe de Presupuesto (CDP):

| Cargo:  |CONTADOR

Subgerente Administrativo v Financiero

Nombre: |I‘u"a’-'«N DARIO MOLIMA SAEMZ

| - Pagador/Tesorero:

£ Comprometer Con RP.

Cargo:  |TESORERD

Mombre: |D’-‘«HLDS MARIOACOSTA ESPITIA

——

<\ b Guardar >

Jﬁ Cerrar

h

e

Centro Comercial Las Tiendas Local 05

www.programafenix.com - ronalabn@gmail.com




