PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Nota importante:

Para utilizar este protocolo es necesario que el usuario a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) RUBROS alos cuales se les va a hacer el traslado
b) ldentificar el sistema general de programa fénix en los siguientes
aspectos:
c) Equipo servidor de datos donde esté instalado programa fénix
Ejemplo
Ruta=localhost:d:\programa_fenix_2014\dbfenix\
d) Poseer clave de administrador de sistema
i) Usuario 31 0 69
e) Activar programa de asistencia remota
i) Id
i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Protocolo

1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.

2. Abrir:

a. Programa Fénix desde la carpeta, acceso directo, barra de

tarea, inicio programas recientes.
b. Abrir el médulo de presupuesto
c. Pestafia procesos especiales

d. Opcion Anulacién de Comp. de egresos e Ingresos.

|§onsu|tas| Repaneslgmcesns Especials

4.1 Asignar Cuentas (Presupuesto Aprobado)

“ 4.2 Adidon Presupuestal "/-
4.2.1 Disminucion Presupuestal \

4.3 Traslado Presupuestal

4.4 Anulacion de Movimientos(Presupuesto Aprobad - Adid6n - Traslados)

4.5 Anula

5 Anulacio
4.6 Anulacion de Crden de Pago
4.7 Anuladion de Resoludon de Pago
4.7 Anulacion de Registro Presupuestal
4.8 Anulacion de CDP

4.8 Anuladon de solicitud de COP

4.9 Anulacion de Liberadion de CDP
4.9 Anulacion de Ampliacion de CDP

4.10P.A.C Gastos.
4.10P.A.C Ingresos.

4,11 Exportacion Contraloria Municipal

4,12 Exportacion Contraloria Departamental

4,13 Cheques en transito

4.14 Cambiar Acuerdo

5. Configuracion basica
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3. Dentro de la pantalla primero colocamos la fecha de proceso
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¥ FENIX2.0- COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR. - Presupuesto _iolx|
| Consultas | Reportes | procesos Especial
¥ Anulacion Recibo de Caja y Egresa - (O] %I
Contabilidad CtrlC
Vigencia ‘2014 = | Fecha | SIFANVPANE] [] Fisico Inventario Crld
Identificacion |:| Presupuesto o
rpontomiens | ] |
Consultar
/ [estfFecna [1m [presiio] [ceaua [valor [
MO
:
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¥ FENIX 2.0 - COLON - USUARTO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS
Con el cursor nos ubicamos sobre él cuadro
IDENTIFICACION y sobre este digitamos el niamero de
identificacion del tercero al cual se le hizo el movimiento, o
si no se pulsa F2 y con esto fénix nos traera una lista con
los nombres de todos los terceros y en el cual lo buscamos
por el nombre
e Luego con el cursor nos ubicamos sobre el cuadro
lamado TIPO MOVIMIENTO vy sobre este
presionamos el boton F2

=10l x|

Maestros | Do

¥ FENIX 2.0 - COLON - USUARTO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

|§onsu|tas|Repanes Procesos ial

¥ Anulacion Recibo de Caja y Egreso

=1oix|

[ Fisico

Identificacion 1065004174 JHAN MARTINEZ

TipoMovimiento || Contabilidad ciriec

| Concultar ‘

[Tipo] x| [ario ctrki
Opciones de puesto Ctrisp
[ivo 3 e

PRE EGRESOS

05 INGRESOS

05 PRE INGRESO

05 PRES RECIBOS DE CAJA

05 SIN SALDOS INICIALES CONTABLES
06 AJ EGRESOS
06 DIAN  EGRESOS
06 GFRO EGRESOS
06

06

SIN SALDOS INICIALES CONTABLES

‘ESM%IFDE 31.’113:;14-
e Yy sobre esta escogemos el prefijo con que hicimos
el movimiento ej. PRE egresos

=10l x|

Maestros | Do

| gonsultas| Reportes | Procesos. ial

=2 Vigencia [2014 3|

¥ Anulacion Recibo de Caja y Egreso.

=1oix|

Fecha [31/10/2014 (@

Identificacion 1065004174 JHAN MARTINEZ

[ Fisico

Tipo Movimiento I:l Contabilidad ctrkc

| Concultar ‘

Tipol (terie ctria
Opciones de puesto Ctriep
{ Tipo ~| o8

INGRESOS
PRE INGRESO

AJ EGRESOS
DIAN EGRESOS
EGRESOS

PRES  RECIBOS DE CAJA
SIN SALDOS INICIALES CONTABLES

|PRE  [EGRESOS.

SIN SALDOS INICIALES GONTABLES
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PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS
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Vigencia (2014 3 Fecha (3171072014 0O Fisico
Identificacion |1065004174 |JHAN MARTINEZ |

! L

Tipo Movimiento |03 | EGRESOS

estd Fecha |Tm |Preﬂjo|Duwmenm Cedula I\.Falur

O

=

_

b. Pulsamos CONSULTAR vy sobre la grilla nos apareceran
uno o varios movimientos dependiendo de cuantos se
hallan hecho

e Colocamos un "chulo" sobre el que se vaya a anular

e si queremos que el registro se elimine por completo
chequeamos FISICO en la parte superior de la
pantalla

¥ FENIX2.0- COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

Maestros | Do
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¥ Anulacion Recibo de Caja y Egreso o [=] 3

Vigencia ‘2014 :‘ Fecha (317102014 E] Qi

Identificacion |1065004174 ‘]HAN MARTINEZ ‘

Tipo Movimiento |Faresos ‘ Contabilidad ctrhe
Ejecutar Inventario Cirl

Presupuesto erie)

[estdFecha [im [prefijo] [ceduia [vator [

[MED 27/10/2014 06 PRE 00000178 1065004174 6324000

ﬁ
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e por ultimo se pulsa el EJECUTAR y esto borrara el
movimiento
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Frograma
m PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

Contable, Presupuestal, Administrativo

Salud, Nomina PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

¥ Anulacion Recibo de Caja y Egreso

Vigencia [2014 3| Fecha (317102014 (@)

Identificacion [1065004174 | [man maRTINEZ

Contabilidad ctrhc
Inventario ctrki

Presupuesto Ctrep
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