PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Nota importante:

Para utilizar este protocolo es necesario que el usuario a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) RUBRO(S) Y AFORO(S) a los cuales se les va a hacer la adicion
b) ldentificar el sistema general de programa fénix en los siguientes
aspectos:
c) Equipo servidor de datos donde esté instalado programa fénix
Ejemplo
Ruta=localhost:d:\programa_fenix_2014\dbfenix\
d) Poseer clave de administrador de sistema
i) Usuario 31 0 69
e) Activar programa de asistencia remota
i) Id
i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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Protocolo

1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.
2. Abrir:
a. Programa Fénix desde la carpeta, acceso directo, barra de
tarea, inicio programas recientes.
b. Abrir el médulo de presupuesto
c. Pestafa procesos especiales
d. Opcidén Adicién presupuestal

"3 FENIX 2.0 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto l’E‘@

4.1 Asignar Cuentas (Presupuesto Aprobado)
4.2 Adicion Presupuestal

4.2.1 Disminucion Presupuestal
4.3 Traslado Presupuestal
4.4 Anulacion de Movimientos(Presupuesto Aprobado - Adicién - Traslados)

45 Anulacién de Comprobantes Ingreso y Egreso ilidac ct

4.6 Anulacion de Orden de Pago Inventario Ctrd

4.7 Anulacion de Registro Presupuestal
48 Anulacion de CDP

Presupuesto CtrisP

Frograma

Fem.
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3. Dentro de la pantalla primero colocamos la fecha de proceso

<
429 FENIX 20 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto (=88] = T

- Datos A

Vigencia [2014 2| Fecha Numero [ | CentroCosto 0101 |0 A © i SLE ctrl

Ctrksp
r Ingresos
Rubro concepto Valor
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PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS
a. Con el cursor nos ubicamos sobre él cuadro NUMERO y
sobre este digitamos el nimero que va a llevar
e Luego seleccionamos si la adiccion fue por
RESOLUCION o por ACUERDO
La pantalla nos debe quedar de la siguiente forma

I NI T S ) B
OO

Datos Acuerdo/Resolucion
’7Vigencia Fecha Numero GentroGosto ) Acuerdo @ Resolucion
r Ingresos

IKubro IConcepto |Valor I

M

r Gastos

Ilmhro |Cor|cepto Valor Saldo

M

uarar | [ o | [mprieir | [ Gorear | Total Ingreso Total Gasto

Diferencia | 0 0 0

b. Con ENTER avanzamos a la primera parte de la grilla
e Colocamos el codigo o los cédigos de los rubros de
ingresos o pulsamos la tecla F2 y esta nos traera
una lista con las cuentas en la que debemos buscar
el rubro

e Luego se coloca sobre el cuadro llamado valor el

valor que se va a adicionar
Cuando terminemos la pantalla se debe de ver asi

H,Lﬂ FENIX 2.0 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

Dy Consultas Reportes Procesos Especiales

Datos Acuer i tabilidad CtrikC
" ‘ ntario Ctrld

lrvigencia ‘2014 :‘ Fecha |31/10/2014 ‘ Numero Centro(:osto 7 Acuerdo @ R

r Ingresos

Rubro |concepto |valor | »
_|o0203a267 RENDIMIENTOS FINANCIEROS 5.000.000
0032223 TRANSFERENCIAS DEPARTAMENTALES

Ctrkp

r Gastos
|Rubro Concepto Valor saldo |

Ll

| Total Ingreso Total Gasto
25000 000,00

‘ Guardar ‘ | Nuevo | | Amprimir | | Cerrar

Diferencia | 25000 000,00|
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PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

c. Avanzamos a la siguiente parte de la grilla con el cursor y
sobre esta colocaremos los rubros de gastos siguiendo los
mismos pasos que se hicieron los de ingresos, recordando
gue el mismo valor que se tiene para los ingresos debe ser
igual para los gastos.

La pantalla nos debe quedar de la siguiente forma

| 21 FENIX 20 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto =8 %
I M Do F Consultas Reportes Procesos Especiales
=1 I ——— ——— I I I LI ) P—
[ NESE s S S S )
4.2 Adicion Presupuestal(7) J ‘ SILEIN | L
Datos Acuer ; ontabilidad Ctriec
’7Viger|cia [2014 %] Fecha [31/10/2014 | Numero Gentro Costo 5 Acuerdo ® ‘ AN ctrkt
esupuesto Ctrksp
r Ingresos
Rubro |concepto [ valor | -
_ 02034267 'RENDIMIENTOS FINANCIEROS 5.000.000
| 20.000.000 —‘
r Gastos
Rubro Concepto valor [saldo | -
7032103 COMPRA DE MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS 8.000.000 392.030
1 _032195 MATERIAL DIDACTICO 15.000.000 2.798.000
\ _ 032107 'MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO 1.000.000 2.917.000
032197 SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES 1.000.000 500.000 ©
— Total Ingreso Total Gasto
Guardar Nuevo Imprimir Cerrar
Diferencia | o 25000 000,00, 25000 000,00
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d. Revisamos que los valores estén cuadrados y que no
haiga diferencia entre los ingresos y los gastos

e. Cuando hayamos terminado pulsamos el botdén guardar y
fénix nos dara el reporte

B2 Report Preview : = |
D] e« == =¥ 1 888 o | | \
t ThumbMaiks || Search Results i

Por medio del cual se adiciona al presupuesto de ingresos y gastos de

la actual vigencia la suma de VEINTICINCO MILLONES PESOS M/CTE.
($25.000.000) provenientes de las transferencias de la Nacioén durante la
vigencia 2014. il

El Consejo Directivo de la en uso de sus facultades legales y en
especial las que le confiere el decreto 4791 de diciembre de 2008 y
considerando que:

a) Que existen en el presupuesto de ingreso de la vigencia 2014 unocs
recursos obtenidos por concepto de transferencias por valor de
VEINTICINCO MILLONES PESOS M/CTE. ($25.000.000).

m

b) Que dicho importe constituye un nuevo recurso para la Institucidén y
se adiciona al presupuesto de Ingreso de la vigencia 2014.

RESUELVE

Articulo 1°. Acreditar al presupuesto de Ingreso de la la suma de
VEINTICINCO MILLONES PESOS M/CTE. ($25.000.000) de conformidad con las
siguientes especificaciones:

céDIGO DESTINO VALOR
032103 COMPRA DE MUEBLES, ENSERES Y 8.000.000
032193 MATERIA DIDACTICO 15.000.000
032107 MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO 1.000.000
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