PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Nota importante:

Para utilizar este protocolo es necesario que el usuario a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) APROPIACION Y AFOROS INICIALES, O PRESUPUESTO INICIAL
APROBADO
4) Identificar el sistema general de programa fénix en los siguientes aspectos:
a) Equipo servidor de datos donde esté instalado programa fénix
Ejemplo
Ruta=localhost:d:\programa_fenix_2014\dbfenix\
b) Poseer clave de administrador de sistema
i) Usuario 31 0 69
c) Activar programa de asistencia remota
i) Id
i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Protocolo

1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.

2. Abrir:
a.

b.

C.

Programa Fénix desde la carpeta, acceso directo, barra de

tarea, inicio programas recientes.
Abrir el modulo de presupuesto
Pestafia procesos especiales

d. Opcién Asignacion de cuentas
(==

2% FENIX 2.0 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto
Dy Consultas Reportes Procesos Especiales
r
4.1 Asignar Cuentas (Presupuesto Aprobado)

Contabilidad CtrlsC

Inventario Ctrl=l

Ctrl+p

47 Anulacion de Registro Presupuestal Presupuesto

de CDP

nulacion de solicitud de CDP
de Liberas de CDP
de Ampli de CDP

Frograma

e,

© 2008 -2013 Creation - Enter B.G. - Fenix BG SAS. Reservados todos los derechos. Version: 2.0.41767 de 08/05/2014

Bloole ko™

3. Dentro de la pantalla primero elegimos si vamos a ingresar
primero los gastos o los ingresos chequeando el cual escojamos.

Ej.: INGRESOS y luego los gastos

0937 a.m.
21/10/2014 |
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Contable, Pres

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

COION
© Tipo Gastos  © s Afio Presupuesto C. Costo
01-Apropiacion Inicial 2014 - o101
Acuerdo  Fecha Acuerd: R ion Fecha R i Sect. Pro. Sub. Pro.

| | [2110/20148| | | [211012014 B

Rubro Concepto

a. Con el cursor nos ubicamos sobre él cuadro ACUERDO y
colocamos en numero DE acuerdo que tiene el
presupuesto aprobado

e Avanzamos con ENTER a la siguiente casilla y
colocamos la fecha en que se aprobo el
presupuesto

e Avanzamos a la siguiente casilla RESOLUCION vy si
el acuerdo tiene un numero de resolucion se le
coloca sino se omite

e Seguimos y si la resolucion tiene una fecha se
coloca

La pantalla nos debe quedar de la siguiente forma
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PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

COUON
) Tipo Gastos @ Tipo Ingresos ~ Afo Presupuesto C. Costo
01-Apropiacion Inicial 2014 - 0101
Sect. Pro. Sub. Pro.

il R ion Fecha R

Acuerdo  Fecha A

EE |[o11120148] | [211012014 8|

Rubro Concepto

4

b. Con ENTER avanzamos a la grilla y sobre esta colocamos
el cédigo del rubro o pulsamos la tecla F2 y esta nos traera
una lista con las cuentas en la que debemos buscar el

rubro

© TipoGastos © TipoIngresos  Afio Presupuesto C. Costo Contabilidad ctric
)
0101 Inventario ctrki

01-Apropiacion Inicial 2014 hd
Presupuesto Cirkep

Acuerdo  Fecha Acuerdo Resolucion Fecha Resolucion Sect. Pro. Sub. Pro.
[o0s [ [o111:2013 ] | | 2111012014 8]

Buscar Cuenta [DESCRIPCION]
LW
DESCRIPCION hd

[RECURS

L
v | © 2008

11:25
24/10/2014

-»ff |
|slrare

e[ B 5] @ |ED
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PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

c. Avanzamos presionando ENTER y en la casilla valor
colocamos el valor del rubro, presionamos nuevamente
ENTER para bajar a la siguiente fila y repetimos el proceso
hasta terminar de cargar los rubros correspondientes

F FENIX 2.0 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto =1o1x|

Maestmsl Documentos Presupuesml;onsultas | Reportes | Procesos Especiales |

; 5 [E| 1 Asignacion de Cuentas (Presupuesto Aprobado)(1) P[] ]
) [~ ﬁ * s =
4.1 Asignar Cuentas [Fresupuesta Aprot
" Tipo Gastos © Tipo Ingresos  Afio Presupuesto C. Costo Contabilidad T
Py Py 2014 : - —
g x 01-Apropiacion Inicial hd 0101 Inventario ctria
Acuerdo  Fecha Acuerdo Resolucion Fecha Resolucion Sect. Pro. Sub. Pro. Presupuesto Ctrkp
[oos | [o111/20138] | | 2111012014 8]
Rubro [concepto Valor [cuenta [ =l
| [020426 REGURSOS DEL BALANGE 10.000.000
| o217 INGRESOS 500.000.000
| oo PRESUPUESTALES. 800.000
| [o032 TRANSFERENCIAS 7.000.000
| [0032223 TRANSFERENCIAS DEPARTAMENTALES 9.000.000
| [020129 Espectaculos pablicos 5.119.064
| ld
|
| L
|
- =
Valor Total(*): 531919 064,00/
‘ Guardar ‘ Nuevo ‘ ‘ Imprimir ‘ Cerrar
© 2008

== E ) [s[rare -
d. Cuando hayamos terminado pulsamos el botdén guardar y

fénix nos dara el re: orte
¥ Report Preview - =13l x|

ST e =] S W] O S(& @] o

ThrnkNail: | Search Resuls |

=]

FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

ACUERDO NUMERO: 08
( 25 de Octubre 2013 )

Por el cual se aprueba el presupuesto de Ingresos y Gastos del Fondo de
servicios Educativos de la para la vigencia fiscal comprendida desde 01
de enero a 31 de diciembre de 2014.

El Consejo Directivo de la Institucidn, en usc de sus atribuciones
legales, en especial de las que le confiere la Ley N° 715 del 21 de
Diciembre de 2.001, el Decreto N° 4781 del 2008 y el Decreto 0268 de
2011 expedido por la Alcaldia del .

CONSIDERAND O:
Que es deber del Consejo Directivo de la Institucidén aprobar el

Presupuesto anual de Ingresos y Gastos del Fondo de Servicios Educativos
para cada vigencia fisecal. ~

ACUERDA:

PRESUPUESTO DE INGRESOS

ARTICULO 1°: Fijense los rubros del Presupuesto de Ingresos del Fondo de
servicios Educatiwos de la Institucidn para la vigencia fiscal
comprendida del 1 de Enero al 31 de Diciembre de 2014, en la suma de
QUINIENTOS CATORCE MILLONES PESOS M/CTE.. ($514.000.000) , segun los
siguientes recursos:

[ page 10F3 [
ol | B & S| € 20 [ 0B .
e. Luego cerramos las ventana y hacemos el mismos
procedimiento con los gastos
f. Acuerdo, fecha de acuerdo, resolucion y fecha de
resolucién

Centro Comercial Las Tiendas Local 05
www.programafenix.com - ronalabn@gmail.com



Frograma
W PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

Contable, Presupuestal, Adminisi

Salud, Nomina PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

il ¥ Asignacion de Cuentas (Presupuesto Aprobadeo)(1)

= COIION !
L
© TipoGastos  Tipo Ingresos Ao Prosupuesto c.oosto | |
01-Apropiacion Inicial I
Acuerdo  Fecha ion Fecha i Sect. Pro. Sub. Pro. [
E |lo111:2013@)] | | 211012014 )|
i

g. Ubicacion sobre la grilla e ingreso de rubros y valores
asignados
=10l x|

on de Cuentas (Presupuesto Aprobado)(1) _
— CotoN

© Tipo Gastos Tipo Ingresos Ao Presupussto C.Costo | [Conapilided _cue |
01-Apropiacion Inicial 2014 hd 0101 linventaie ~ ctra |

Acuerdo  Fecha Acuerdo Resolucion Fecha Resolucion Sect. Pro. Sub. Pro. Presupuesto ctrlsp
[o0s | [o111:2013 @] | | [21/10/2014 8]

[frbre  Joomeeste 000 [ ]
omsor 500000000
[Joats 51.984.168.481
| |oo24551 | 6.519.816.598
[losooes

6.518.519.818

h. presionamos guardar y fénix nos traerd el reporte
completo
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¥ Report Preview : =]3] x|
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CRATENEIE') Search Resuts | |
PRESUPUESTO DE GASTOS

ARTICULO 2°: Fijense los rubros del Presupuesto de Gastos del Fondo de

Servicios Educativos de la Institucién para la vigencia fiscal

comprendida del 1 de Enero al 31 de Diciembre de 2014, en la suma de

QUINIENTOS CATORCE MILLONES PESOS M/CTE.. ($514.000.000) , los cuales

tendran la siguiente destinacidn:

RENTAS PROPIAS Y RECURSOS DE CAPITAL
CUENTA CONCEPTO VALOR
03219701 JORNALES 00
032197 SERVICIOS TECNICOS ¥ PROF 3.000.000
032196 HONORARIOS 00
032103 COMPRA DE MUEBLES, ENSERE 30.000.000
032106 MATERIALES Y SUMINISTROS 80.000.000
032193 MATERIAL DIDACTICO 15.000.000
032191 MANTENIMIENTC INFRAESTRUC 75.000.000
032107 MANTENIMIENTO DE MOBILIAR 18.000.000
032110 SERVICIOS PUBLICOS 4.000.000
03124 ARRENDAMIENTO 2.000.000
032113 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJ 4.000.000
032109 IMPRESOS Y PUBLICACIONES 7.000.000
032108 COMUNICACIONES Y TRANSPOR 5.000.000
032111 SEGUROS GENERALES 4.000.000
511137001 PARTICIPACION EVENTOS DEP 8.000.000
032161 GASTOS BANCARIGCS 2.000.000
03219701 JORNALES 00
032197 SERVICIOS TECNICOS 3.000.000
032196 HONORARIOS 00
032103 COMPRA DE MUEBLES, ENSERE 30.000.000
032106 MATERIATLES Y SUMINISTROS 80.000.000
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