PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Nota importante:

Para utilizar este protocolo es necesario que el usuario a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) Fechadel Ingreso
b) Valor del Ingreso
c) Rubro al cual entra el ingreso
d) Cuentas Contables A Mover
4) ldentificar el sistema general de programa fénix en los siguientes aspectos:
a) Equipo servidor de datos donde esté instalado programa fénix
Ejemplo
Ruta=localhost:d:\programa_fenix_2014\dbfenix\
b) Poseer clave de administrador de sistema
i) Usuario 31 0 69
c) Activar programa de asistencia remota
i Id
i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Protocolo

1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.
2. Abrir:
a. Programa Fénix desde la carpeta, acceso directo, barra de
tarea, inicio programas recientes.
b. Abrir el médulo de presupuesto
c. Pestafia Documentos de presupuesto
d. Opcion Comprobante de Ingreso

B2 FENIX 2.0 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto = ol =)

Dy Consultas Reportes Procesos Especiales
-

I

2.0 Estudios Previos
2.1 Solicitud de CDP

2.2 CDP{Certificado Disponibilidad Presupuestal)

23 Registro Presupuestal

26 Orden de Pago, Res.de Pago Contabilidad ctrisc
27 Comprobante de Egreso y Elab. Cheque Inventario Ctrist
28 Comprobante de Ingreso Presupuesto Ctrisp

29 Liberacion de COP

@Pﬂﬂf/’ﬂ#/ﬁ
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3. Dentro de la pantalla primero nos ubicamos con el cursor sobre la
casilla NUM.RUBRO Yy sobre esta presionamos F2 y escogemos

el rubro al cual ingresa el dinero

) FENIX 2.0 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto [ @[]
Do o B Ingresos de Presupuesta(1)3)(4)(5)(6)7) [e& =]
.. | [ : |
d [NOMBRE]
2 8camprabaria se nzresd [ Opciones de
: “NDMBRE ~| TRANSFERENCIAS - GRATUIDAD
ilidad CtrleC
B X | o
NOMERE NUMERAL |PRESU_DEFINITIVO _[MOV_NUMDOC| <] | Boesto —
| ARRENDAMIENTOS 0024551 7200000 0003
| ARRENDAMIENTOS 0024551 7200000 0014
| cerTIFIcADOS ¥ cONSTANCIAS 03210927 1800000 0001
7 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS 03210924 41800000 0012
" |ponaciones 0024583 00010
"|oonaciones 0024583 00021
0 OTROS COBROS 02034204 0 0002
"|oTrRos coBros 02034204 00013 7l
"|oTROS INGRESOS 02034215 0 0004
n OTROS INGRESOS 02034215 0 0015
|rECURSOS DEL BALANCE 020426 3000000 0008
"|RECURSOS DEL BALANGE 020426 8000000 0019
n RENDIMIENTOS FINANCIEROS 02034267 0 0020 3
|RENDIMIENTOS FINANCIEROS 02024267 00009
7 [ TRANSFERENCIAS - GRATUIDAD 020423 240000000 0005
[ TRANSFERENGIAS GRATUDAD ———loobazs | aooooos00bie |
TRANSFERENCIAS DE MUNICIPIO CALIDAD 02024225 0 0007
7 [ TRANSFERENGIAS DE MUNICIPIO CALIDAD 02034225 0 0018
| TRANSFERENCIAS DEPARTAMENTALES 0032223 00006
| TRANSFERENCIAS DEPARTAMENTALES 0032223 00017
:VENTA[}EAGTIVOS 0024686 0 0011 -
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PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS
a. Luego le colocamos la fecha del documento

',{a FENIX 20 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto EI@
u Do Prefy :
Al? Ingresos de Presupuesto(1)(3)i4)(5)(6)(7) EI@
=
Fecha de Documento  [FEJETJEE Vigencia Fiscal 2014 % || Identificacion:
Nombre:
Num. Documento 00000002 Rubro: TRANSFERENCIAS - GRATUIDAD
b ‘Concepto: IAS - GRATUIDAD
Num. Rubro o016 \ Contabilidad Ctrive
Inventario certa
Tercero(*) | ‘ Presupuesto Cirl+P
Controdecostol)  [0191 Jmterfae () VALORINGRESO(*) [ o
o .
\
\ J wmprimir [+| | continuar | | Deshacer salir
|
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Bl.oel® 2] 5 -
b. Luego con el cursor nos ubicamos sobre la casilla
TERCERO vy sobre esta presionamos F2 y buscamos a
nombre de quien entra el dinero (normalmente es a
nombre de la institucion) o colocamos el documento de
identificacion obre este cuadro

‘}a FENIX 20 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto El@
M Do Prer,; -
%23 Ingresos de Presupuesto)GXAGB)T) [=r=]=]
.

— ! Fecha de Documento Vigencia Fiscal |2014 = || identificacion: 123457585741

| Nombre: INSTITUCION EDUCATIVA CRISTOBAL COLON

Num. Documento 00000002 Rubro: TRANSFERENCIAS - GRATUIDAD
Concepto: AS - GRATUIDAD
[NOMBRE] (=5 fabilidad Ctrlc
Opciones de tario Ctri+l
{ NOMBRE ~| INSTITUCION EDUCATIVA CRISTOBAL COLON upuesto Ciele

NOMBRE CEDULA
4 INSTITUCION EDUCATIVA CRISTOBAL COLON 123457585741
JHAN MARTINEZ 1065004174

c. Con el cursor nos ubicamos sobre el cuadro VALOR
INGRESO y sobre este colocaos el valor del ingreso
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m FENIX 20 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto EE@

PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

Fecha de Documento [27/10/2014 @] Vigencia Fiscal (2014 2 || Identificacion: 123457585741

Nombre: INSTITUCION EDUCATIVA CRISTOBAL COLON
Num. Documento 00000002 Rubro: TRANSFERENCIAS - GRATUIDAD

Tercero(*) |113a5753574~1 ‘ Presupuesto

CentrodeCosto[”)  [0101 |interfaz (°): VALOR INGRESO(*) |20[[i[i[1[1]1]

Fechade Documento [27/10/2014  [@| Vigencia Fiscal |2014 2 || identificacion: 123457585741

Nombre: INSTITUCION EDUCATIVA CRISTOBAL COLON
Num. Documento 00000002 Rubro: TRANSFERENCIAS - GRATUIDAD

Tercero{*) [123a5758574-1 | Presupuesto P

controdecostoy)  [o101_ntrto VALOR INGRESO(*)

Imprimir |~| | Continuar Deshacer salir o224 [l

0345 Il ©
rx

o351 Il ©
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e. Sobre la grilla revisamos que las cuentas contables sean
las correctas y que no haiga diferencias
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PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

w FENIX 20 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

Fecha de Documento Vigencia Fiscal (2014 2 || Identificacion: 12345758574-1
Nombre: INSTITUCION EDUCATIVA CRISTOBAL COLON
00000002 Rubro: TRANSFERENCIAS - GRATUIDAD

Contabilidad

Presupuesto kP

Total Débites: 20.000.000
Total Créditos:
Diferencias

f. Por ultimo presionamos el boton GRABAR y fénix nos
traera el comprobante de Ingreso

2 o
U 1| e = = S W] & & & B oo | |
INGRESO
No:. PRE 0000002
Fecha..:. 27/10/2014
TOTAL REQBIDC:
$20.000.000 3
Saldo....:. s3]
Dehito Credito I
111001001 BANCO DE BOGOTACTACTE N 825011840 20.000.000
430505001 SERVQICE EDUCTATIVOS 20,000,000

SONE  VEINTE MILLONES PESOS MYCTE.

OBs:

HaboradaPor.:.. A Por.:..
Usuaric ADMINISTRADCR  Vendedor.... 001
Hora: 10:1658 a.m VMeging: FENX-PC
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