PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Nota importante:

Para utilizar este protocolo es necesario que el usuario a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) Datos del RP
b) Fecha de la orden de pago
c) Valor del pago
d) Deducciones si se requieren
4) ldentificar el sistema general de programa fénix en los siguientes aspectos:
a) Equipo servidor de datos donde esté instalado programa fénix
Ejemplo
Ruta=localhost:d:\programa_fenix_2014\dbfenix\
b) Poseer clave de administrador de sistema
i) Usuario 31 0 69
c) Activar programa de asistencia remota
i Id
i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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Protocolo

1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.
2. Abrir:
a. Programa Fénix desde la carpeta, acceso directo, barra de
tarea, inicio programas recientes.
b. Abrir el médulo de presupuesto
c. Pestafia Documentos de presupuesto
d. Opcién Orden De Pago

Maestros !Qonsuhnslﬁepones Procesos Especiales
2.0 Estudios Previos
2.1 Solicitud de CDP > o
{ | (P eyl !\
; 2.3 Registro Presupuestal
' ’ 2.7 Comprobante de Egreso y Elab. Cheque Contabilidad CtrksC
2.8 Comprobante de Ingreso Inventario Ctrisl
dEltizpiaiders Presupuesto Ctrksp.
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3. Dentro de la pantalla primero colocamos la fecha.

¥ FENIX2.0- COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

i

B

Maestros | Documentos Presupuesto | Consultas | Reportes | Procesos Especiales

‘ Ala® el =] Iewminn ] =l el [ mall 3 [=mlew

¥ Orden de Pago(3)

2goesermis | vigendalfechal: (2014 3 nmerowe(t) —{ |

| - Fecha: 2271072014 NumerocDP(Y0180 |
Numero(*): \man T ‘ ‘ ad CtrkC
Resolucion#(): 0180 Ctrll
Fecha Resol.('); |22110/2014 o " l:ll‘jl — 0} to Certep

et :I ANombre De:(*) | i ‘

Iy - Subtotal(*): n‘

IVA: 0 U‘

Retefuente: 0 0

RetelVA: 0 0

RetelGA: 0 0

Otras Deducciones: 0

Otros Pagos: | 0

NETO APAGAR: | of

221012014 @] 221012014

ond| & &2l €]ED B
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PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

a. Con el cursor nos ubicamos sobre él cuadro NUMERO RP
y presionamos F2 y escogemos el RP que vallamos a
hacer la orden de pago

¥ FENIX 2.0 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto =10 ﬁl
Maestros | Docur KR Ty =lojx|
™ Vigencia/Fechal(*): {2014 : [{22102014 Numero RP(*) —| =
= Fecha: 22/10/2014 Numero CDP(*) 0130
i . Numero(*): [o180 | Solicita
— icita:
e \
Fecha Resol.(*): [22/10/2014 dad ctrlc
Ve n Catin: 0
[DES_RUBRO] x| o Crld
Opei d psto ctrkp
’V DES_RUBRO ~¥| COMPRA DE MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS =
0
| }
DES_RUBRO 0
|4 COMPRA DE MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS 6.200.000| 6.800.000|22/10/2014 [JHAN MARTINEZ 0
0
L0
| o)
o
ol
+
1)
v

']E\ﬂ P .ﬂ;fﬂ,m-
b. Luego con el cursor nos ubicamos sobre el cuadro
SUBTOTAL vy sobre esto colocamos cuanto se va a pagar

}7 FENIX 2.0 - COLON - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto =10 1‘
Maestrosl S| 1 Orden de Pago(3) =lolx|
.| [Vigencia/recha(*):—[2014 < H221012014 NumeroRP(*) —0180
= Fecha: 22/10/2014 Numero CDP(*) 0180
i . Numero(": 0180 )
e o Solicita: COMPRA DE MESAS PARA LA BIBLIOTECA
J; Resolucion#(*): 0180
): [0020 |[RENDIMIENTOS FINANCIEROS
Fecha Resol.(): (2211012014 dad ctriec
Valor: 6800 000,00 Saldo: 6800 000,00
Interfaz (*): o Ctri
martaz () ANombre De:(*) [1065004174 || JHAN MARTINEZ =
P CtrispP
r C E
COMPRA DE 15 MESAS PARA LA BIBLIOTECA POR DEMANDA DE ESTAS Subtotai(*): [5800000)
IVA: 0 D‘
Retefuente: | 3,50 238 000,00
RetelVA: 15,00 0
RetelCA: 0 0
(Otras Deducciones:| | 0
Otros Pagos: ‘ nl
NETO A PAGAR: | 6562 000,00]
periodo: (2211012014 | (221012014 |
| Todas | | Todas.
e -
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c. Por ultimo presionamos el boton Guardar y fénix llevara al
reporte
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PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

¥ Report Preview : =]3] x|
N T T EIET =T
CRATENEIE') Search Resuts | |
BENEFICIARIO: | JHAN MARTINEZ FECHA ORDEN DE PAGO N°®
NIT 0 CC N°: 1065004174 22/10/2014 0180
CONCEPTO
Pago
COMPRA DE 15 MESAS PARA LA BIBLIOTECA POR DEMANDA DE ESTAS
SubTotal: 6.800.000
VA 00
Total: 6.800.000
ReteFuente 238.000
RetelVA: 00
RetelCA 00
Otras Rete 00
Otros Pagos: 00
Neto: 6.562.000 i
IMPUTACION PRESUPUESTAL NUMERAL FECHA
CONCEPTO ‘ COMPRA DE MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS 032103 01/01/2014
CDP Ne® 0180 FECHA  [22/10/2014 Saldo CDP 00
RP Ne 0180 FECHA |22/10/2014
A e e nann =
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