PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Nota importante:

Para utilizar este protocolo es necesario que el usuario a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) Datos de la solicitud
b) Fecha del CDP
4) Identificar el sistema general de programa fénix en los siguientes aspectos:
a) Equipo servidor de datos donde esté instalado programa fénix
Ejemplo
Ruta=localhost:d:\programa_fenix_2014\dbfenix\
b) Poseer clave de administrador de sistema
i) Usuario 31 0 69
c) Activar programa de asistencia remota
i) Id
i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.
2. Abrir:
a. Programa fénix desde la carpeta 6 acceso directo 6 barra
de tarea o inicio programas recientes.
b. Abrir el médulo de presupuesto
c. Pestafia Documentos de presupuesto
d. Opcion CDP
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3. Dentro de la pantalla primero colocamos la fecha.
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PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS
a. Con el cursor nos ubicamos sobre él cuadro DATOS DE
LA SOLICITUD presionamos F2 y escogemos la solicitud
_ ______Que estemos aprobando
W || Vigencia Fiscal [2014 %/ Fecha Proceso(") [22/10/2014
m— UL
]: ’—[}atosdela Solicitud:: ‘

Solicita:
] x|
Opciones de d

“DESﬁRUBRO ¥| COMPRA DE MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS ‘

DES_RUEBRD RUBRO VALOR FECHA A_NOMERE
|4 COMPRA DE MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS 32103 6.200.000 (21/10/2014 |JHAN MARTINEZ

e Por ultimo presionamos GUARDAR vy fénix nos traera
el reporte
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL NUMERO: 0180 E
FECHA:  22/10/2014
EL ANALISTA DE PRESUPUESTO

CERTIFICA

Que en el Presupuesto de la del , para la vigencia fiscal 2014

1) Existe una disponibilidad presupuestal de:  30.000.000
2) Se registra presupuestalmente la suma de:  6.800.000
3) Saldo después de la afectacion 23.200.000

Se solicita para legalizar COMPRA DE MESAS PARA LA BIBLIOTECA

Rubro N° 0020

Nombre: COMPRA DE MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS

A Nombre de: JHAN MARTINEZ NIT o CC: 1065004174
Concepto COMPRA DE 15 MESAS PARA LA BIBLIOTECA POR DEMANDA DE ESTAS
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