PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

NOTA IMPORTANTE:

Para utilizar este protocolo es necesario que el USUARIO a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) Cuentas que se van a afectar en las retenciones
b) Movimientos de las cuentas
c) Porcentajes Y Bases De Afectacion Parala Retencion

4) ldentificar el sistema general de Programa Fénix en los siguientes aspectos:
a) Equipo servidor de datos donde esté instalado Programa Fénix
Ejemplo
Ruta=LOCALHOST: D:\PROGRAMA_FENIX_2014\DBfenix\

b) Poseer clave de administrador de sistema

i) Usuario 31 0 69
c) Activar programa de asistencia remota

i) ID

i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.
2. Abrir:
a. Programa Fénix desde la carpeta, acceso directo, barra de
tarea, inicio programas recientes.
b. abrir el médulo de Presupuesto
C. pestaina Maestros
d. Opcion Configuracién de Interfaz

-1olx|
Contabilidad CtrkC
Inventario Ctri+t
Presupuesto Ctrsp
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3. pulsamos el botén MODIFICAR para, modificar, lo que hara que
la pantalla se desbloquee, esto para cambiar la pre-configuracion

que trae Fénix y adaptarla a la de nuestra empresa

¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto oy [=[ 3]

Maestros | Do | consultas | Reportes | procesos Especiales |

(4 7 i §?
‘. cAIBINE AN ‘.
g
T Interfaz Contable(18) X
BASES | CUENTAS CONTABLES |
Contabilidad CtrlC
Inventario ctrk
Codigo -
- Presupuesto erie)
Descripcion |PRE5UPUESTU ‘
Porcentaje de IVA Retenido
Porcentaje de RET-ICA [ 9
Base de IVA Retenido L 9
Base de Retencion an la Fuente L 9
base de REFICA L
[ Retencion enla Fuente - Afectala Factura |
[ Retencion de 1vA - Afecta la Factura |
‘D Retencion de Industria y Comercio - Afecta la Factura
[ Pagos Mixtos
‘ | agregar || Modificar || Eiminar || Buscar | imprimir ||| cerrar || siguiente || Anterior |
+
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¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto o [=] B3]

Maestros | Do

|§onsu|(as|RepanelemcesnsEsp ial |

¥ Interfaz Contable(18) x|

BASES | CUENTAS CONTABLES | ———
Contabilidad CtrkC
; Inventario Ctrin
Gtz
- Presupuesto Ctrtep
Descripcion |prEsuPuEsTO ‘

Porcentaje de IVA Retenido
Porcentaje de RET-ICA

Base de IVA Retenido

Base de Retencion en la Fuente

I

Base de RET-ICA

‘I:I ion en la Fuente - Afecta la Factura |

[ Retencion de Iva - afecta la Factura |

[ Retencion de Industria y Comercio - Afecta la Factura |
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a. en esta primera pestafia configuramos los porcentajes y
las bases de las retenciones.
Después de haber terminado debe quedar parecido a este

¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto oy [=[ 3]

| consultas | Reportes | procesos Especiales |

Maestros | Do

=

¥
\

Lid | < Ay

T Interfaz Contable(18) x|

BASES | CUENTAS CONTABLES |

Contabilidad Cirhe
Inventario Cirll
coge
Presupuesto
Descripcion |PRBIJPUESID ‘ P CrkE

Porcentaje de IVA Retenido

Porcentaje de RET-ICA
Base de IVA Retenido

742 000,00
Base de Retencion en la Fuente 742 000,00

Base de RET-ICA

|3 Retencion enla Fuente - Afectala Factura |

[ Retencion de 1va - Afecta la Factura |

[ Retencion de Industria y Comercio - Afecta la Factura |

71 Pagos Mixtos

‘ Eliminar || Buscar | imprimir [+ Cegrar
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) Interfaz Contable(18) x|

BASES | cUENTAS coNTABLES |

Codigo El

Descripcion PRESUPUESTO

Porcentaje de IVA Retenido

Porcentaje de RET-ICA 1,00

Base de IVA Retenido 742 000,00 |

Base de Retencion en la Fuente | 742 000,00|

Base de RET-ICA | 0|

|D Retencion en la Fuente - Afecta la Factura |

|D Retencion de IVA - Afecta la Factura |

|I:| Retencion de Industria y Comercio - Afecta la Factura |

| |

| Guardar || Cancelar | Eliminar Buscar Imprimir |~ Cerrar |§iguiente|| Anterior |

b. nos ubicamos y presionamos sobre la pestafia Cuentas
Contables ubicada en la parte superior de la pantalla

¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto =10 5‘
Maestros | Do | consultas | Reportes | procesos Especiales |

|l QT i 2] 2 il

T Interfaz Contable(18) x|

BASES | CUENTAS CONTABLES
Contabilidad Ctrke
Inventario Crkd
Codigo -
o Presupuesto Ctrkp
Descripcion |PnBuPuF_sm

Porcentaje de IVA Retenido
Porcentaje de RET-ICA
Base de IVA Retenido 742 000,00

Base de Retencion en la Fuente

3 ]
il
3 3

Base de RET-ICA

|3 Retencion enla Fuente - Afectala Factura |

[ Retencion de 1va - Afecta la Factura |

[ Retencion de Industria y Comercio - Afecta la Factura |

I ] Pagos Mixtos
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c. esto nos traerd la siguiente pantalla. en la cual nos
ubicamos sobre cada cuadro y en el colocamos la cuenta
contable que se va afectar en el movimiento, segun la
descripcion de enfrente del cuadro, ademas en las cuentas
de retencion también se le da el porcentaje que se va a
majar como predeterminado
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AN Y InterfazContable(18) x|

= BASES CUENTAS CONTABLES | =

Cuenta Pendiente x Pago:

—

—

—

ReteFuente x Servicios: [243603001 || 3,50|

ReteFuente x Compras: 243608001 || 2,50]

ReteFuente x Honorarios: |2456€I&Dﬂl. | | 10,00|

RETE - IVA: 243601001

RETE - ICA: 243601002

Cuenta de Gastos Generales: 510101001

Cuenta de Activos Fijos:

Il

Otras Deducciones:
‘Otros Pagos:
| Guardar || Cancelar | Eliminar Buscar Imprimir |~ Cerrar |§iguiente || Anterior |

d. por ultimo se pulsa el botén guardar, lo que nos guardara
la configuracion.

¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto o [=] B3]

Maestrosl Do |§onsu|tas| Repaneslgmcesns Especials |

I R P AT R - |

¥ Interfaz Contable{1) x|
BASES CUENTAS CONTABLES |
Contabilidad CtrkC
Inventario ctri
Cuenta Pendiente x Paga: 240101001
T 111001001 Presupuesto Ctrkp
Cuenta Caja: 111001001
Ingresos Financieras: [as0s05001 |
ReteFuente x Servicios: 243603001 3,50
ReteFuente x Compras: 243608001 2,50
ReteFuente x Honorarios: 243603001 10,00
RETE - IVA: 243601001
RETE - ICA: 243601002
Cuenta de Gastos Generales: | 510101001
Cuenta de Activos Fijos:
T I
pe— |
| iminar || guscar || smprimie || _cerr
2
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e Nota: Fénix ya viene pre-configurado con estas cuentas y porcentajes,
pero siempre es recomendable revisar, si esta pre-configuracion se
adapta a las necesidades o gustos de nuestra empresa
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