PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

NOTA IMPORTANTE:

Para utilizar este protocolo es necesario que el USUARIO a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) Cuentas contables y presupuestales
4) Identificar el sistema general de Programa Fénix en los siguientes aspectos:
a) Equipo servidor de datos donde esté instalado Programa Fénix
Ejemplo
Ruta=LOCALHOST:D:\PROGRAMA_FENIX_2014\DBfenix\
b) Poseer clave de administrador de sistema
1) Usuario 31 0 69
c) Activar programa de asistencia remota
i) ID
i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.
2. Abrir:
a. Programa Fénix desde la carpeta, acceso directo, barra de
tarea, inicio programas recientes.
b. abrir el médulo de Presupuesto
C. pestafia Maestros
. Opcion Cuentas
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3. pulsamos el boton AGREGAR para, agregar la cuenta que
deseamos, lo cual hara que la pantalla se coloque en blanco para

Contabilidad Ctrk
Inventario Ctrll
Presupuesto Ctrlep

comenzar a agregar.

¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

Maestros | Documentos Presupuesto | Consultas | Reportes | Procesos Especiales

Contabilidad ctrhke

Inventario Ctri+

_ Presupuesta G
¥ Cuentas(14) 0] x| e

T

Nombre ‘CUENTAS DE PLANEACION ¥ PRESUPUESTO ‘

Ce ion de Cuentas
Anexos de Terceros [ Cuenta de Presupuesto
L] Anexos de Costo [] Requiere Documento

[ Anexos de Retencion

| Agregar || Modificar | | Eliminar || Buscar | |imprimir|~|| cerrar || siguiente | Anterior
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¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

Contabilidad CtrkC
Inventario ctria
_ Presupuesto Crkep
T Cuentas(14) =10
|
| P
Nombre | |
Ct i de Cuentas
[ Anexos de Terceros [] Cuenta de Presupuesto
[7] Anexos de Costo [] Requiere Documento
[ Anexos de Retencion
Guardar || Cancelar | Eliminar | Buscar | Imprimir|v| Cerar | Siguiente || Anterior
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a. Con el curso nos ubicamos en la casilla cédigo y en esta
colocamos el cédigo de la cuenta gque deseamos agregar.

ej. 111005, BANCOS GENERALES

¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

Maestros | Documentos Presupuesto | Consultas | Reportes | Procesos Especiales

Contabilidad ctrhke
Inventario Ctri+
Presupuesta G

Codigo 11005}

Nombre |
Ce ion de Cuentas
[] Anexos de Terceros [] Cuenta de Presupuesto

[J] Anexos de Costo [] Requiere Documento
[_] Anexos de Retencion

Guardar Cancelar Eliminar Buscar Imprimir |~ Cerrar Siguiente | | Anterior
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b. PRESIONAMOS la tecla ENTER o con el cursor nos
ubicamos en la casilla siguiente, y en ella se coloca el

nombre de la cuenta.
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¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto o [=] B3]

Maestrosl Do |§onsu|tas| Repaneslgmcesns Especials |

H

Contabilidad CtrkC
Inventario ctri
_ Presupuesto o
el ’
codigo 111005
[T TTS(RANCO GENERAL] |
C ion de Cuentas
[] Anexos de Terceros [] Cuenta de Presupuesto
L] Anexos de Costo () Requiere Documento
] Anexos de Retencion
[ | Cuenta Automatica
| Guardar || cancelar | climinar || Buscar |[imprimir|~| cerar | siguiente || Anterior |
2
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c. luego activamos los chequeos correspondientes a las
cuentas, sabiendo de que las cuentas presupuestales
siempre se les debe activar los chequeos Cuenta
Contable Y Requiere Documento, esto como
configuracion para que se pueda usar en el moédulo de
presupuesto, y en las cuentas comerciales se activan los
chequeos anexo tercero y requiere documento para que
se puedan utilizar en conjunto con el modulo de
presupuesto, estos como minimos, los demas son
configuraciones para cargar informacion a la cuenta y esta
luego no las muestre en los reportes

¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto oy [=[ 3]

Maestros | Do | consultas | Reportes | procesos Especiales |

Contabilidad CtrlC
Inventario Ctrlt
_ Presupuesto Ctrtep
1ol =
Codigo  |111005
Nombre [BANCO GENERAL |
Ce ion de Cuentas
[l AnexosdeTerceros [ Cuenta de Presupuesto
U Anexos de Costo [JRequiere Documento!
[_] Anexos de Retencion - o
| Cuenta Automatica
| Guardar || cancelar | Eliminar || Buscar | [imprimir|~| cerar | siguiente || Anterior |
p
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Codigo

MNombre

acion de Cuentas

£ Anexos de Terceros [ cuenta de Presupuesto
O] Anexos de Costo o Car e h

[_] Anexos de Retencion
B .

Guardar || Cancelar | Eliminar | Buscar ||1mprimir|v| Cerrar |§iguiente|| Anterior |

d. por ultimo se pulsa el botén guardar, lo que nos guardara
la configuracion, y al mismo tiempo nos colocara la pantalla
en blanco para seguir creando otras cuentas.

¥ FENIX 2.0 - INSTITUCION EDUCATIVA ISABEL LA CATOLICA - USUARIO: ADMINISTRADOR - Presupuesto

=10l x|

|§onsu|tas| Repaneslgmcesns Especials

Maestros | Do

Contabilidad ctrhc

Inventario ctrid

Presupuesto Ctrep

i
codigo

Nombre  [BANCO GENERAL |

[ ion de Cuentas
] Anexos de Terceros [ Cuenta de Presupuesto
[] Anexos de Costo [)Requiere Documento
[] Anexos de Retencion :

| Guardar H Cancelar | Eliminar Buscar Hlmplimir|'| Ccerrar \giguienteH Anterior \

:
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e Nota: Fénix ya viene pre-configurado con la mayoria de las cuentas
contables y presupuestales, por lo cual este proceso solo se puede usar
en caso de que necesitemos una cuenta que no esté creada, ademas
Fénix normalmente necesita que las cuentas tengan 9 digitos,
incluyendo los auxiliares ej.: 111005001
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