PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

NOTA IMPORTANTE:

Para utilizar este protocolo es necesario que el USUARIO a utilizarlo posea las
siguientes competencias:

1) Dominar sistema Windows
2) Solucionar problemas bésicos de Windows en relacibn a hardware y
software.
3) ldentificar y poseer la informacion de :
a) MOVIMIENTO CONTABLE
4) Identificar el sistema general de Programa Fénix en los siguientes aspectos:
a) Equipo servidor de datos donde esté instalado Programa Fénix
Ejemplo
Ruta=LOCALHOST:D:\PROGRAMA_FENIX_2014\DBfenix\
b) Poseer clave de administrador de sistema
1) Usuario 31 0 69
c) Activar programa de asistencia remota
i) ID
i) Clave

Observacion: linea de ayuda 7816055 - 3007032330 - 3008038145
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PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

PROTOCOLO

1. Trabajar en el equipo asignado por la empresa.
2. Abrir:
a.

Programa Fénix desde la carpeta, acceso directo, barra de
tarea o inicio programas recientes.
abrir el médulo de Contabilidad
pestafa reportes

Opcion libros oficiales

item Inventario y balance

d | Consultas ]

Repol 25 les | Medios | dicad Fi I
4.1 - —

4.8. Certificado de retencion en la fuente
4.10. Listado de terceros
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3. Colocamos

la fecha del movimiento (se

¥ FENIX 2.0 - HONDA STORE- USUARIO: ADMINISTRADOR - Contabilidad

J

toma
predeterminada la fecha del computador) ej.:10/09/14

Contabilidad

Cuentas X Cobrar CtrieA
Cuentas X Pagar Ctrkp
Inventario Ctrisl

Compras Crédito ctrko
Facturas Crédito CtrlsF
P.O.S CtrksU.
Nomina CtrkN

Er—p—

o
St PR e -

como
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s Medios Msgrticos indicadores Financirs |

Maestrosl Do Contabilidad | Consultas | Reportes | Procesos

Costo Inicial:
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-

Numero Pag.
Inicial
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Contabilidad CtrhC

1ol x] Cuentas X Cobrar  ctrlea

Cuentas X Pagar Ctrlep

Fecha proceso: C Inventario Ctrisl
Cuentalnicial: 010101001 | | Somers cr‘éd_im eI
Facturas Crédito CtrisF

CuentaFinal: | I | 05 —
l:l Costo Final: [ | No esclozar Disponible Nomina CtrisN
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PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

a. Con el cursor nos ubicamos sobre la casilla cuenta inicial,
y se presiona la tecla F2 y esto nos traer una lista con
todas las cuentas del P.U.C que estemos manejando y se
escoge la que queramos filtrar, o también se puede escribir
directamente sobre la casilla después nos ubicamos sobre
la casilla cuenta final y presionamos la tecla F3 para repetir
la cuenta que se acaba de filtrar, sino se quiere filtrar las
cuentas y que el reporte las refleje todas se omite este

¥ FENIX 2.0 - HOHDA STORE- USUARIO: ADMINISTRADOR - Contabilidad =ialx|
Maestros | Do il || v s | Reprtins | Gresmsrs gl Mt e | I ez dtores (i
— —r— = T = ~~
] r T - :l 3 < .
3] ARl 2la e
e} V§£ X Y= PO 2 | )| s e =R
413, Inventarioy Balance(2)|
ﬁ Contabilidad CtrkC
x Cuentas X Cobrar CtrA
1. .Z Cuentas X Pagar Ctriep
1] _lmix] e =
r Compras Crédito  curko
—
P /09 a Facturas Crédito  ctrier
Cuenta Inicial: CAJA GENERAL P.O.S ctrisy
Cuenta Final: Nomina b

Costo Inicial: I:l Costo Final: No esclozar Disponible

Inicial Final
\ [ sooassssomasens

Resumit do Detallado O Terceros

Numero Pag.
Inicial

0

Informe Cerrar
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b. Con el cursor nos ubicamos en la casilla costo inicial y ahi
pulsamos la tecla F2 y esto no traera una lista con todos
los centros de costo que maneje nuestra empresa y se
escoge le que se quiere filtrar, luego nos ubicamos en la
casilla costo final y pulsamos la tecla F3 para repetir el
centro de costo, si no se manejan centros de costo en
nuestra empresa se omite este paso
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;é”/;y PROTOCOLO PROGRAMA FENIX
S Salud, Nomina. PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

Contabilidad e
Cuentas X Cobrar CtrisA

Cuentas X Pagar Ctrlsp
' Inventario Ctrint
| = Compras Crédito  cilso
Fedha pr : 10/0s/2014 8 Facturas Crédito CtrlsF
Cuenta Inicial: |110w5m1 ‘ ‘CAJA GENERAL ‘ PO.S CirlsU
Cuentarinal: | | \ ol —c:

Costo Inicial: T | costo Final: [JNo esclozar Disponible

999999999999999,
Numero Pag.
Inicial
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c. con el cursor nos ubicamos sobre la casilla Tipo de nivel
para escoger el de qué forma queremos que nos refleje la

informacion: cuentas, sub-cuentas o auxiliares

HONDA STORE- USUARIO: ADMINISTRADOR - C¢

Contabilidad Ctrke
Cuentas X Cobrar ctria

Cuentas X Pagar Ctrisp

Inventario Ctrlsl
Compras Crédito Ctris0

Fecha proceso:  |10/09/2014 Tipo de Nivel:

|
Fecha Inicial: Fecha Final:

T
12, Subcuentas

Facturas Crédito CirlsF
Cuentanicial:  [110505001 | | CAJA GENERAL PO.S Ctrsu
/ CuentaFinal: | I ‘ MUCLAE i
9999 |

‘ Numero Pag. [] Enviar a Excel
Inicial
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d. se selecciona informe y Fénix el reporte de los
movimientos hecho segun la informacion que le pedimos

e. Cuentas
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PROTOCOLO PROGRAMA FENIX

PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

=18]x|

Jr 7T e | =] =] |#| OD]S|e|l=|d] Hfco
ThumbNait | Sarch Fresuts | NIT: 900502695-1 .
LIBRO MAYOR Y BALANCES
PERIODO: 31 AGOSTO 2014 HASTA 08 SEPFTIEMERE 2014
SALDO ANTERIOR MOVIMIENTOS SALDO ACTUAL
CUENTA NOMBRE DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
CTIVO
1 DISPONIELE 70,0 0,9 4.010.000,0 3.890.000,0
1108 70,0 0,0 4.010.000,0 3.890.000,0
12 DEUDORES 0,0 157.892.251, 12.730.000,0 1.434.500,0
1308 cLIENTES 253.265.438, 0,0 12.750.000,0 1.232.500,0
1330 ANTICIPGS ¥ RVANGE 411.157.729 0,0 z0z.000.0
14 IVENTARTOS 430,0 10.470.817,0
1435 MERCANCIAS NO 450,0 10.470.517,0
15 PROPIZDADES BLANTA 0.0 0.0
1512 MAQUINARTAS ¥ 0,0 0.0
TOTAL ACTIVO 450,0 15.785.017,0
BASIVO
22 0,0  120.442,0 1.200.000,0 14.400.671,0 0.0 13.321.113,0
2208 0,0  1z0.482,0 1.200.000,0 14.400.671,0 0.0 13.321.113,0
22 CUENTAS DOR DACAR 0,0 45.350,0 0.0 124.518,0
2335 cosTOS ¥ GasTos 0,0 45.550,0 0.0 45.350,0
2365 RETENCION EN Ia 0.0 0.0 0.0 134.568,0
24 MpUzsTOS 0,0 2.475.393,0 0.0 47.202.052,0
2408 IMEOVENTAS POR 0,0 2.479.393,0 0.0 47.202.083,0 P
28 OTROS PASIVOS 4.400.000,0 0,0 0,0
2808 ANTICTROS T 4.400.000,0 0,0 0,0
TOTAL PASIVO 4.400.000,0 16.530.620,0 5.700.000,0 §0.707.884,0
PATRIMONIC
31 CAPITAL SOCIAL 7.000.000,0 0.0 0,0 0.0 00,0 0,0
a11s AEORTES SGCIALZS 000.000,0 0.0 0,0 0.0 000,0 0,0
TOTAL PATRIMONIO 7.000.000,0 0,0 , 0,0 7.000.000,0 0,0
0,0 s4s.362.812, 0,0 15.300.000,8 0.0 e64.z65.812
4135 COMERCIO AL BOR 0,0 s61.111.538, 0,0 15.500.000,8 0.0 §77.011.5%8,
4175 DEVOLUCIONES, 12.742.78, 0 0.0 9,0 0,0 12.742.786,0 9,0 1=
[ 0% |page [
3 — — = 16:08
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Report Preview : Balance y Balance —|a] x|

ST e

ThrnkNail: | Search Resuls |

| v =A== Clase
IT. 5005026581 =
LIERO MAYOR Y BALANCES
PERIODO: 31 AGOSTO 2014 HASTA 08 SEFTIEMBRE 2014

SALDO ANTERIOR MOVIMIENTOS SALDO ACTUAL

CUENTA NOMBRE DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEEBITO CREDITO
ACTIVO
1 DIsPONISLE 738.270,0 0.0 4.010.000,0 3.830.000,0 00
1108 789_270,0 0.0 0000 3.890.000,0 0.0
110808 738.270,0 0.0 00,0 3.2%0.000,0 00
13 0.0 s 0000 1.434.500,0 146.536.791,
1308 0 o000 1.232.500,0 0,0
130805 o, 00,0 1.232.500,0 0.0
1330 ANTICIROS ¥ AVANCE 0,0 411.157.723, 0,0  z02.000,0 411.359 723,
132005 A BROVEDORES 23, 0,0 zoz.000,0 411.389.723,
14 INVENTARIOS 5546 0,0 12.560.450,0 10.470.517,0 0,0
1135 MERCANCIAS NO s.s16 0.0 12.560.450,0 10.470.517,0 00
143501 MERCANCIA NO s sss 0.0 12.560.450,0 10.470.517.8 0.0
15 PROPIEDADES PLANTA 1.238.451.0 0.0 0.0 0.0 0.0
1812 MAQUINARTAS ¥ 11288 4810 0.0 0.0 o0 0.0
181230 FLOTA ¥ EQUIRO 1.288 41,0 0.0 0.0 0.0 0.0
ToTAL 2cTIVO 13.644.664,0 157.852.291, 29.360.450,0 15.735.017,0 146.536.791,
PASIVO
22 0,0  120.442,0 1.200.000,0 14.400.671,0 0,0 13.321.113,0
2208 00 ~200. 71,0 0.0 13.321.113,0
220505 0,0 120.442,0 1.200.000,0 14 400 671,0 0,0 13.321.113,0 =
23 CUENTAS EOR PAGAR 0,0 45.950,0 0,0  184.518,0
2338 COSTOS ¥ GASTOS 00 43.950,0 0.0 43.950,0
233550 SERVICIOS BUBLICOS 0.0 43 9500 0.0 45950, 0
2388 =1 00 0.0 0.0 1355680
238570 RETENCIONE! 0,0 0,0 0,0 134.568,0
24 , 0.0 2.4735.939.0 0.0 47.202.053,0
2108 IMPOVENTAS EOR 00 2.473.939,0 0.0 47.202.083,0
240801 IVA GENERADO AL 16 0.0 2.473 9390 0.0 104566182,
28 OTROS PASIVOS 4.400.000,0 0.0 5.700.000,0 0,0
2808 aNTICIROS ¥ 4400 000,0 0,0 5.700.000,0 0.0
280505 D= CLIENTES 4_400_000,0 0.0 5.700.000,0 0.0
TOTAL PASTVO 4.400.000,0 0.0 5.700.000,0 €0.707.684,0 .
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PROTOCOLO MAESTROS BASICOS DE POS

g. Auxiliares

Report Preview : Balance y Balance =]3] x|

ST e = | w 8 &&=

Close

ThumbNait | Sarch Fresuts | oD ST Py T T =
NIT: 300502698- 1
LIBRO MAYOR Y BALANCES
PERIODO: 31 AGOSTO 2014 HASTA 08 SEPTIEMERE 2014

SALDO ANTERIOR MOVIMIENTOS SALDO ACTUAL

CUENTA NOMERE DEEITC CREDITO DEEITO CREDITO DEEBITO CREDITO
ACTIVO
1 NIVEL 0,0 144.247.627, 29.360.450,0 15.795.017,0 0.0 130.682.194,
11 DISPONIBLE €.799.270,0 0,0 4.010.000,0 3.830.000,0 6.918.270,0 0,0
1108 caga 6.739.270,0 0,0 4.010.000,0 3.890.000,0 6.515.270,0 0,0
110805 CaJa GENZRAL £.735.270,0 0,0 4.010.000,0 3.890.000,0 6.518.270,0 0,0
110505001 CAJA GENERAL 6.739.270,0 0,0 4.010.000,0 3.890.000,0 6.515.270,0 0,0
12 DEUDORES 0,0 157.892.251, 12.730.000,0 1.434.500,0 0,0 146.536.751,
1308 cLIENTES 253.265.432, 0,0 12.790.000,0 1.232.500,0 264.822.33%, 0,0
130505 NACIONALES 253265438, 0,0 12.790.000,0 1.232.500,0 264.822.938, 0,0
130508001 CLIENTZS 2s3.265.438, 0,0 12.790.000,0 1.232.500,0 264.8 0,0
1330 ANTICIRCS ¥ AVANCE 411.157.729, 0,0 zoz.000,0 411389723,
133005 A PROVEDORES 411.157.729, 0,0 202.000,0 411.359.723,
133008001 ANTICIDO CUENTAS ¥ 411.187.728, 0,0 z202.000,0 411.385.723,
14 INVENTARTOS 0,0 12.560.450,0 10.470.517,0 7.636.876,0 0,0
1438 MERCANCIAS NO 0,0 12.560.450,0 10.470.517,0 7.636.876,0 0,0
143501 MERCANCIA NO 0,0 12.560.450,0 10.470.517,0 7.638.875,0 0,0
143501005 INVENTARIO GRAV. 0,0 12.763.878,0 10.470.517,0 7.581.635,0 0,0
143501010 INVENTARIO MO 0,0 -203.428,0 0.0 s5.240,0 0,0
15 PROPIZDADES PLANTA 0.0 0,0 0,0 1.238.451,0 0,0 —
1812 MAQUINARIAS Y 0,0 0,0 0,0 1.298.451,0 0,0
151230 FLOTA Y EQUIRO DE  1.298.451,0 0.0 0,0 0,0 1.238.451,0 0,0
151230001 FLOTA Y EQUIPO DE 1.298.451,0 0,0 0,0 0,0 1.298.451,0 0,0
TOTAL ACTIVO 13.644.664,0 157.892.291, 29.360.450,0 15.795.017,0 15.854.597,0 146.536.791,
FASIVO
2 NIVEL 0,0 43.155.837,0 5.078.773,0 16.530.620,0 0,0 55.007.484,0
2z PROVEZDORES 0,0 120.442,0 1.200.000,0 14.400.671,0 0.0 13.321.113,0
2208 0,0  120.442,0 1.200.000,0 14.400.671,0 0.0 13.321.113,0
220808 0,0  1z0.482,0 1.200.000,0 14.400.671,0 0.0 13.321.113,0
220808001 0,0  120.443,0 1.200.000,0 14.400.€71,0 0.0 12.321.113,0
23 CUENTAS POR EAGAR 0,0 131.863,0 0,0 149.550,0 0.0  184.518,0
2338 COSTOS ¥ GASTOS 0,0 0,0 0,0 49.950,0 0,0 45.350,0
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